_UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y KHOA VINH Poc lip — Ty do — Hanh phiic

S6.406 /QD-DPHYKV Nghé An, ngaydJthdng 2 nam 2021

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh ndp lwu chiéu tai liéu Ludn 4n, Luén viin, Khéa
ludn, Pé tai, P& 4n va cic xudt ban phim cia Truwdong Pai hoc Y khoa Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y KHOA VINH

Cén cir Ludt S6 hitu tri tué sé 5 0/2005/QH11 ngay 29/11/2005 va cdc Ludt sia déi,
bé sung ndm 2009, 2019 va 2022;

Can cir Ludt Thu vién sé 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019;
Cdn cir Nghi dinh s6 109/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phi Quy dinh
vé hoat dong khoa hoc va céng nghé trong co so gido duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh sé 87/2008/0D-BGDPT ngay 29/12/2008 ciia B truwong Bé Gido
duc va Dao tgo Quy dinh vé hoat dong so hiru tri tué trong cdc co so gido duc dai hoc,

Cdn cit Quyét dinh sé 1150/QD-DHYKV, ngay 31/12/2019 vé Quy ché Té chirc va
hoat dong cua Truong Dai hoc Y khoa Vinh;

Can cit Quyét dinh s6 37/0D.DHYKV-QLKH ngay 22/01/2018 cua Hiéu trudng
trueong Dai hoc Y khoa Vinh quy dinh vé hoat dong khoa hoc cong nghé;

Can cir Quyét dinh s6 330/0D.DHYKV-QLKH ngay 29/03/2022 cua Hiéu trudng
truong Dai hoc Y khoa Vinh vé Quy ché Iuyén sinh va dao tao trinh do thac si;

Xét dé nghi cua Giam doc T rung tam hoc liéu Thu vién.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy dinh veé ndp luu chiéu tai liéu Luan 4n, Luén vin, Khéa luén,
Pé tai, Pé an va cac xuét ban phdm cia Truong Pai hoc Y khoa Vinh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quyét dinh lién quan truéc
day hét hiéu luc ké tir khi Quyét dinh nay ky ban hanh.
Piéu 3. Giam ddc Trung tdm hoc liéu Thu vién, Truéng cac don vi; vién chirc, nguoi
lao ddng thudc Trudng va ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- Hoi ddng Truong (dé bao céo)
-Luu: VT, QLKH&HTQT.
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UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y KHOA VINH Pjc lip — Tw do — Hanh phic

QUY PINH
Nop lwu chiéu tai liéu Luén 4n, Ludn vin, Khéa ludn, Dé tai, P& 4n va cac xuit ban
pham cia Truong Pai hoc Y khoa Vinh
(Kem theo Quyét dinh s6 A06 /QP-PHYKV, ngay 49 thang 2 nam 2021 cua Hiéu triong
truong Pai hoc Y khoa Vinh)

Chwong L.
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé viéc thu nhan, quan ly, khai thac céc loai tai li¢u: luén an
tién si, ludn vin thac si, bdo cdo tdng két dé tai, dé an, dw 4n nghién ctru khoa hoc; ky yéu hoi
nghi, hoi thao va cac 4n pham khac do Truong Pai hoc Y khoa Vinh (sau ddy goi 1a "Trudng”)
xuit ban phuc vu cho hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc va phuc vu cong df‘)ng.

Céc hoat dong thu nhan, quan ly va khai thac can dam bao viéc thyc thi quyén s&
hiru tri tué, quyén tac gia theo quy dinh cua phap luat va cua Truong.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Cac don vi thudc, truc thugc Truong.

2. Vién chirc, nguoi lao dong dang lam vige tai Trudng co Xuét ban phe"im: gido trinh,
sach chuyén khao, tai liéu tham khao, tai liéu huéng dan chuyén mén thudc ban quyén cla
Truomg Pai hoc Y khoa Vinh; béo cao téng két nhiém vu khoa hoc va cOng nghé tur cép co
sO trd 1én; cac dé an/dy 4n nghién ciru khéc.

3. Sinh vién cac hé dao tao, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh dang hoc tap, nghién
ciru tai Trudng.

Pidu 3. Tai liéu ndp lwu chiéu

1. Luan an tién si dugc thuc hién bdi nghién ciru sinh cia Truong hodc nghién ciru
sinh 1a vién chirc, nguoi lao dong cia Truong lam luédn én tién si & cac co sé dao tao khac
(trong va ngoai nudc).

2. Luén vin thac si dugc thuc hién bai hoc vién cao hoc cua Truong hodc hoc vién
la vién chirc, nguoi lao dong cua Truong lam ludn van thac si & cac co s¢ dao tao khac
(trong va ngoai nudc).

3. Khéa luan t6t nghiép dugc thuc hién boi sinh vién cac nganh dao tao trinh d dai
hoc cua Truong.




4. Bao céo tdng két dé tai/du an nghién ciru khoa hoc tir cép co s& trd 1én duge thuc
hién bai vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc cua Trudng.

5. Cac xuét ban phdm khac, khong chi bao gom:

a) Ky yéu hoi nghi, hi thao khoa hoc duge phét hanh trong hdi nghi, hdi thao khoa
hoc do Trudng td chirc hoic phdi hop té chirc.

b) Céc sé xuat ban Noi san, Tap san cta Truong.

¢) Céc gido trinh, sdch tham khao, chuyén khao, céc tai liéu khac do Trudng va cac
don vi, ¢4 nhan trong Trudng xuat ban cé gi4 tri 1am tai liéu phuc vu dao tao, nghién ciru
khoa hoc va phd bién tri thirc trong va ngoai Trudng.

Chwong II.
QUY PINH NOP LU'U CHIEU
Diéu 4. Tiéu chuén, so lrgng tai liéu ndp lwu chiéu

1. Tiéu chuin

a) Luédn an tién si, luan vin thac si, khoa lun tét nghiép:

Luén én, ludn vin, khoéa ludn tot nghiép ndp luu chiéu 12 ban da hoan chinh sau khi
bao vé va da dugc sira chira, bo sung theo y kién cia Hoi ddng dénh gia luan 4n, luan van.
Hinh thirc trinh bay theo ding quy dinh ctia Truong. Cac ludn 4n, luin vin dugc bao vé tai
cac co s¢ dao tao khéc duge thuce hién theo quy dinh cia co s¢ dao tao do;

b) B4o céo tong két dé tai/ du an nghién ciru khoa hoc: D& tai, dé 4n nghién ctru khoa
hoc ndp luu chiéu 1a ban hoan chinh, da dugc stra chira, bd sung theo y kién ciia Hoi déng
danh gi4, thim dinh va da duoc nghiém thu. Hinh thtc trinh bay vian ban phai theo ding
quy dinh cia Truong;

¢) Ky yéu hoi nghi, hdi thao, tap chi khoa hoc: Ky yéu hoi nghi, hdi thao, tap chi
khoa hoc ndp lru chiéu 1a ban da dugc xuét ban;

d) Céc tai liéu khéc: Tai liéu ndp luu chiéu 1a ban da dwgc chuén héa theo céc quy
dinh cua Truong va tuan thu cac quy dinh cta phap luét;

e) Ngoai tiéu chuan ddi v6i ban in néu trén, cac dbi tugng ndp tai liéu luu chiéu phai
ndp kém ban dién tir c6 ndi dung va hinh thirc trinh bay triing v4i ban in ndp vao Thu vién.
Dinh dang ban dién tir: pdf (d6i véi van ban), dang jpg/png/tiff (d6i v6i hinh anh), dang
mp4/mov/avi (ddi v6i video); Hinh thirc ndp ban dién tir: Giri email hodc ndp truc tiép thong
qua vat chira tin (CD-ROM, USB, HDD ... ) cho Thur vién.

2. S6 lugng

a) Luan 4n tién si: 01 ban in toan vin, 01 ban in tém tét, 01 ban dién tir toan van, 01
ban dién tir tom tét. Noi dung bén in va ban di¢n tir hoan toan trung khép.



b) Luan van thac si va khoa luan tt nghiép: 01 ban in va 01 ban dién tir toan vin,
Tén file ban dién tir ghi rd: Ho tén, Tén dé tai, Khéa ludn tét nghiép hodc chuyén
nganh doi voi Ludn an/Ludn van, ndam bao vé.
¢) Péi voi nhiém vu KH&CN cac cép (dé tai), dé an, dv 4n: 02 béan in toan vin ndp
Thu vién va phong QLKH&HTQT ddng thoi giri ban dién tir toan vin vé email cia 2 don
vi nay. N§i dung ban in va ban dién tr hoan toan trung khap.
Tén file ban dién tr ghi rd: Ho tén, Tén dé tai, Nhiém vu KH&CN cdp cé sé/cdp
Tinh/Bo/Nganh, nam nghiém thu.
d) Tap chi khoa hoc: Téi thiéu 10 ban in toan vin, 01 ban dién tir toan vén;
d) Ky yéu hoi nghi, hdi thao khoa hoc: Téi thidu 02 ban in toan van, 01 ban dién tir
toan van;
e) Cac loai tai liéu khac: Tbi thiéu 01 ban in toan vin, 01 ban dién tir toan vin.
3. Tir chéi tiép nhan
Céc don vj tiép nhén c6 quyén tir chdi tiép nhan tai liéu ndp luu chiéu khi:
a) Khong ding phién ban da dugc phé duyét;
b) Thiéu thanh phan hé so;
c) Sai dinh dang hodc khong dép g yéu cau k¥ thuit;
d) C6 déu hiéu vi pham ban quyén hodc bao mét.
Piéu 5. Thii tuc va thoi gian ndp lru chiéu tai ligu
1. Thu tuc ndp lru chiéu
Ca nhén, don vj truc tiép ndp tai liéu cho Thu vién. Sau khi ndp luu chiéu, ca nhan
hodc don vi dugc Thu vién cép Gidy xac nhan ndp luu chiéu. Riéng vadi dé tai, dé an, dy 4n
thugc phong QLKH&HTQT quan 1y yéu cau ndp thém 1 ban vé don vi nay.
2. Thoi gian ndp lru chiéu
Déi v6i ludn 4n tién si, luan van thac si, khoa ludn t6t nghiép, béo cdo tdng két dé
tai/ du an nghién ctru khoa hoc: Cham nhét 1a 25 ngay ké tir khi Hoi dong déanh gia nghiém
thu dat yéu cau.
Ky yéu hoi nghi, hoi thao khoa hoc: Cham nhét 15 ngay ké tir ngay dién ra hoi nghi,
hoi thao.
Céc tai liéu khac: Cham nhét 20 ngay sau khi phét hanh.
Diéu 6. Pia chi np lru chiéu
1.Trung tdm hoc ligu Thu vién, Truong Pai hoc Y khoa Vinh, email:
thuvien@vmu.edu.vn

2. Phong Quan ly khoa hoc va Hop tac qudc té, Truong Pai hoc Y khoa Vinh, email:
nckh@vmu.edu.vn (d6i v6i cac san pham khoa hoc cong nghé)
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Diéu 7. Han ché cong khai tai liéu lwu chiéu

1. Tai liéu lwu chiéu han ché cong khai trong thu vién gém: cac khoa luén, luén vin,
dé an c6 dy dinh phat trién tiép huéng nghién ctru.

2. Thu tuc han ché cong khai

a) Ngudi huéng dan 1a chi thé ding don xin han ché cong khai tai liéu lwu chidu
cham nhat vao thdi diém sinh vién, hoc vién 1 ngudi dugc huéng din nép luu chidu khod
ludn, luin van vé Trung tdm hoc liéu Thur vién.

b) Trung tdm hoc liéu Thu vién c6 trach nhiém 14p danh muc tai liéu luu chiéu han
ché cong khai, trinh Ban giam hiéu phé duyét, thong bao tdi cac don vi lién quan.

3. Khi hét thoi gian han ché cong khai: Trung tim hoc liéu Thur vién tién hanh xt 1y
nghiép vy, td chirc khai thac phuc vu hoat dong giang day, hoc tap va nghién ctru khoa hoc
trong Nha truong.

Chuwong III.
LUU TRU, KHAI THAC VA SU DUNG TAI LIEU LUU CHIEU

Piéu 8. Luru trir tai liéu lwru chiéu

1. Pdi voi cac tai liéu cong khai

a) Céc tai liéu luu chiéu duoc phén loai theo loai hinh (Lun 4n tién si, Ludn vin thac
si, Khoa lufn tot nghiép, Dé tai, d& 4n, du an khoa hoc va cong nghé, xuét ban phim ... ).

b) D6i v6i ban in: M3i tai liéu luu chiéu dugc xir Iy nghiép vu thu vién, gén ma xép
gia, luu kho theo phén loai va tich hgp vao co s¢ dir liéu cta thu vién cia Trung tim hoc
liéu Thu vién Truong Pai hoc Y khoa Vinh.

¢) Déi v6i ban dién tir: Tai liéu lwu chiéu dugc xur Iy nghiép vu thu vién théng qua
phan mém quén Iy thu vién va tich hop vao co s& dit lidu sé cta Trung tam hoc liéu Thur
vién Trudng Pai hoc Y khoa Vinh.

2. Déi véi tai liéu han ché cong khai

a) P6i véi ban in: Tai liéu duge luu trit theo kho riéng bi¢t, khong phuc vu khai thic,
dugc xtr Iy nghiép vu thu vién (bién muc so luoc: nhan dé, tac gia, nam bao vé, gén ma xép
gid, luu ghi cht dang tai liéu han ché cong khai).

b) Pi véi ban dién tir: Khong xir 1y nghiép vu thu vién, khong phyuc vu khai thac
trong thoi gian han ché cong khai.
Piéu 9. Khai thic va sir dung tai liéu lru chiéu

1. Vigc khai théc, sir dung tai liéu luu chiéu tai Truong Pai hoc Y khoa Vinh chi
phuc vu giang day, hoc tap va nghién ciru khoa hoc; khong sir dung vao muc dich thuong
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mai va phai tudn thu quy dinh cia phap luét vé thu vién va s& hiru tri tué.

2. Tai liéu luu chiéu dugc khai thac theo hai hinh thirc:

a) Truc tiép tai phong doc ctia Thu vién.

b) Truc tuyén qua hé théng thu vién sb bi’mg tai khoan ndi b do Nha truong cap.

3. Viéc khai théc, sir dung tai liéu luu chiéu phai tuan thi quy dinh ciia Nha truong
va phép luat vé thu vién, sé hiru tri tug.

4. Nghiém cdm sao chép, trich din hoac sir dung tai liéu Iuu chiéu tréi quy dinh,
xam pham quyén s& hitu tri tué. Moi hanh vi vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh cia Nha
trrong va phép luat hién hanh.

Chuong IV.
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Trach nhiém ciia cic bén lién quan

1. Trung tdm hoc li¢u Thu vién

a) La don vi diu méi tiép nhan, kiém tra, quan ly, bao quan va td chirc khai thc tai
liéu Iuu chiéu theo quy dinh. Cz"lp Giz‘ly xac nhén cho ca nhan, don vi da ndp luu chiéu

b) Xay dung, quan ly co s& dir liéu va kho luu trir tai li¢u luu chiéu; bao dam an
toan, bao mat va luu trir lau dai.

¢) Cép nhat dy du thong tin tai liéu 1én hé thong thu vién; td chirc phuc vu khai thac
theo quy dinh.

d) Phéi hop véi cac don vi lién quan trong viéc tiép nhan, ban giao, kiém ké va xir ly
tai liéu luwu chiéu.

d) Pinh ky bao céo tinh hinh tiép nhéan, quan ly va khai théc tai li¢u luu chiéu theo
yéu cau ciia Nha truong.

e) Xdy dung chinh sach phuc vy, khai thac va sir dung nguf)n tai liéu luu chiéu tuén
tha theo quy dinh cia Luét Thu vién va phap luat vé s& hiru tri tué.

2. Phong Quan ly khoa hoc va hgp tac québc té

a) Phdi hop véi Thu vién va céc don vi lién quan trong viéc tiép nhan, kiém tra viéc
thyc hién Iru chiéu déi véi cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé, dé tai, dy 4n, ky yéu hoi
nghi, hdi thao va céc tai li¢u thugc pham vi quan ly.

b) Theo ddi, d6n dbc va tng hop tinh hinh thyuc hién; xir ly hogc kién nghi xir Iy cac
truong hop khong thuce hién hodc thue hién khong ding quy dinh.

c) Tiép nhén Giéy xé4c nhan ndp luu chiéu do Thu vién cép dé lam can cir thanh toén,

cong nhén ket qua de tai va xét cac dicu kién lién quan khéac
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3. Céc phong chirc ndng lién quan

a) Phong Dao tao, Phong Pao tao sau dai hoc: Phéi hop kiém tra viéc hoan thanh
nghia vu ndp luu chiéu trude khi xét t6t nghiép hoic cép bing.

b) Phong Cong nghé théng tin: Bao dam ha tang ky thuat, hé thdng lwu trit sb, sao
lwru dir liéu va an toan thong tin phuc vu quan 1y, khai théac tai liéu luu chiéu.

¢) Cac don vi khac ¢6 trach nhiém phéi hop thyuc hién theo chirc ning, nhiém vu
dugc giao.

4. Trach nhiém cua cac khoa, by mén, don vi chuyén mén

Phd bién, huéng dan va don dbc vién chirc, nguoi hoc thude don vi thye hién viéc
ndp lru chiéu theo quy dinh.

5. Trach nhiém cua chu nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé, chu bién, tac gia,
ngudi hoc

a) Thuc hién ndp luu chiéu day di, ding thoi han d6i véi céc san phim khoa hoc,
luén van, ludn an, khoa luan va cac xuét ban phém khac thugc pham vi diéu chinh cua Quy
dinh nay.

b) Chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xéc, hop phap ciia tai liéu va céc thong tin
cung cép.

¢) Bao dam tai liéu ndp luru chiéu 1a phién ban da dugc phé duyét theo quy dinh.

d) Tuén thu cac quy dinh cta phap luat va cia Nha truong vé s& hitu tri tué, ban
quyén va bao mét thong tin.
Piéu 11. Xir Iy vi pham

1. Ca nhan, don vi khong thyuc hién hodc thuc hién khong dé‘ly du, khong dang thoi
han viéc ndp Iuu chiéu theo quy dinh nay phai hoan thanh viéc khic phuc truée khi thye
hién céc thu tuc lién quan theo quy dinh cua Nha trudng.

2. Tty theo tinh chit cua tai liéu, viéc chua hoan thanh nghia vu ndp luu chiéu c6 thé
1a cin ctr dé Nha truong:

a) Chua x4c nhén hoan thanh thu tuc nghiém thu, thanh ly hodc luu trir di véi nhiém
vu khoa hoc va cong nghé;

b) Chua hoan thanh thi tyc xét tot nghiép, cép van bang, chimg chi hodc cac thu tuc
hanh chinh khéc theo quy ché dao tao va quy dinh hién hanh ciia Nha truong;

¢) Chua xdc nhan hoan thanh cac nghia vu c6 lién quan dbi voi tac gia, chu nhiém
nhiém vu hodc don vi chu tri.

3. C4 nhan, don vi ndp tai liéu khong ding véi ban da dugc phé duyét; ¢b ¥ cung cép
thong tin sai léch; vi pham quy dinh vé bao mét, quyén tac gia, quyén s& hitu tri tué hodc
céc quy dinh khéc cua phap luét phai chiu trach nhi¢ém trudc Nha trudng va trude phap luét.



4. Nguoi khai thac, st dung tai liéu luu chiéu ¢6 hanh vi sao chép, phat tan, sir dung
trai phép, xdm pham quyén tac gia, quyén s hiru tri tué hodc sir dung tai liéu khong dung
muc dich s€& bi dinh chi quyén khai thac tai liéu, d(’ing thoi bi xr ly theo quy dinh cia Nha
truong va phap luat hién hanh.

5. Pon vi, ca nhin dugc giao quan ly tai liéu luu chiéu nhung dé xay ra méat mét, hu
héng, that lac, tiét 10 thong tin thudc danh muc han ché tiép can hodc khong thuc hién ding
trach nhiém quan ly thi tily theo tinh chit, mirc d vi pham phai chju trach nhiém theo quy
dinh cua Nha truong va phap luat.

6. Truomg hop hanh vi vi pham ¢6 d4u hiéu vi pham phap luat hoac gdy thiét hai cho
Nha trudng, td chirc, ca nhan khéac thi ngoai viéc khic phuc hau qua con phai bdi thuong
thiét hai (néu c6) va chiu trach nhiém theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 12. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh. S\’\ | z\\
2. Trung tdm hoc liéu Thu vién t6 chirc trién khai, huéng dan thye hién. HOAZ |
3. Trong qua trinh thyuc hién, néu phat sinh vuéng mic, cdc don vi, c4 nhan phan dnh_ »'./,;,,f-/ '

vé Trung tam dé tong hop, béo céo Hiéu truong xem xét sira doi, bd sung phit hop.
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