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QUYDINH
NQp luu chi6u tii liQu Lufn 6n, Lugn vln, Kh6a lugn, Dd tii, DA tn vl c6c xudt bln

phAm cria Tru&ng D4i hgc Y khoa Vinh
(Kdm theo Quydt dinh sii ,,p6 tgO-OnYKV, ngdy 19 thdng2ndm 2021 cila HiQu tnfing

rrudng Dgi h7c Y khoa Vinh)

Chuong I.

QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi tli6u chinh

Quy tlinh ndy quy ilinh v€ viQc thu nh6n, quan lf, khai th6c c6c loai tai lieu: luan 6n

ti6n si lu0n v[n th?c si brio c6o t6ng kiit d€ tai, d0 6n, dg 6n nghi6n crtu khoa hec; k] y6u hQi

nghi, hQi th6o vd c6c 6n phAm kh6c do Trudng DAi hec Y khoa Vinh (sau ddy ggi li "Trudng")

xuAt ban phuc w cho ho4t dQng ddo t4o, nghiOn criu khoa hgc vd phpc r1r cQng diing.

C6c ho4t tlQng thu nhfln, quan lj vi khai th6c cin tldm b6o viQc thpc thi quy6n sd

hfu tri tue, quyAn t6c giA theo quy dinh cria ph6p lu{t vd cta Trudng.

Di6u 2. D5i tugmg 6p dgng

L C6c don vi thuQc, truc thuQc Trudng.

2. Vi6n chfc, ngudi lao dQng dang ldm viQc t4i Trudng c6 xuAt ban phAm: gi6o trinh,

silch chuy€n khAo, tai liQu tham kh6o, tii liQu huong dIn chuy€n m6n thuQc ban quydin cria

Trudng Dei hqc Y khoa Vinh; b6o c6o t6ng k6t nhiQm 4r khoa hgc vi c6ng nghQ tt c6p co

sd trd l6n; cric dA a,n/dy ritr nghi€n cr?u khric.

3. Sinh vi6n c6c h0 ddo tpo, hgc vi6n cao hgc, nghi€n ciru sinh tlang hqc tfp, nghiOn

ctu t4i Trudng.

Di6u 3. Tii liQu nQp luu chi6u

l. Lufln ri.n ti6n si ttugc thgc hi$n boi nghiCn crlu sinh cria Truimg ho{c nghiEn criu

sinh ld vi6n chuc, ngudi lao tlQng cta Trudng ldm lufln 6n tiiin si d c6c cs sd ddo tao kh6c

(trong vd ngodi nudc).

2. Lufln vin th4c si rlugc thUc hiQn bdi hqc vi€n cao hgc cta Truong ho{c hqc vi€n

li vi€n chric, nguoi lao <l$ng cta Trudng ldm luin v6n thac si d c6c co sd ttdo t?o kh6c

(trong vd ngoii nudc).

3. Kh6a lufln t6t nghiQp dugc thuc hiQn boi sinh vi€n c6c nginh tldo tao ninh t10 tlei

hgc cta Trudng.
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4. 86o c6o t6ng klit Ce taVaU 6n nghi€n cuu khoa hgc tir c6p co sd trd l€n tlugc thuc

hiQn bdi vi6n chric, nguoi lao ilQng, ngudi hgc cia Trulng.

5. C6c xu6t ban phAm kh6c, kh6ng chi bao gdm:

a) K! ytiu hOi neh!, h$i th6o khoa hsc <lusc ph6t hanh trong hQi nghi, h$i th6o khoa

hqc do Tru&ng t6 chr?c ho6c ph6i hqp t6 chric.

b) C6c s6 xu6t ban NQi san, T{p san cta Trudng.

c) C6c gi6o trinh, srich tham khAo, chuy€n kh6o, c6c tai liQu kh6c do Trudng vi c6c

don vi, c6 nhdn trong Trudmg xu6t bAn c6 gi6 trf ldm tdi liQu phgc W <lio t4o, nghi€n criu

khoa hgc vd ph6 bi6n tri thric trong vi ngoAi Truong.

Chuong II.

QUYDINH NQP LUU CHITU

Dilu 4. Ti6u chuAn, s6 luqng tii liQu nQp luu chi6u
.tl_ I teu chuan

a) Lufln 6n ti6n si lufn vdn th4c si kh6a lufln tiit nghiQp:

Lufn 6n, luin vin, kh6a lufn t6t nghiQp nQp luu chiiiu ld ban 116 hodn chinh sau khi

b6o vQ vd dd tlugc sria chta, b6 sung theo ! kii5n cia HQi ddng <linh gi6 luin 6n, lufn vtn.
Hinh thric trinh bdy theo dring quy dfnh cta Trudmg. C6c lufln dm, lu{n vin rlugc bio v€ tai

c6c co sd tlio t4o kh6c ttugc thgc hiQn theo quy dlnh cta co s0 tldo t4o d6;

b) 86o c6o t6ng t6t AA taV a1r ran nghiOn cuu khoa hgc: Oe tai, ad ren nghiCn criu khoa

hqc nQp lm chiliu li bin hoan chinh, di duo. c sta chta, bii sung theo f kiiin cta HQi <l6ng

dffi gi6, thAm dinh vd <16 tlugc nghiQm thu. Hinh thric trinh biy vIn ban phni theo thing

quy ttinh cia Trudng;

c) Kj y6u hQi nghi, hQi thno, t4p chi khoa hgc: K! y6u hQi nehi, hQi thio, tap chi

khoa hgc nQp luu chi6u li ban tl6 tlugc xu6t bAn;

d) C6c tdi liQu khric: Tdi liQu nQp lm chi€u ld ban <16 tlugc chuAn h6a theo ciic quy

dinh cria Trudng vd tu6n th0 c6c quy dlnh cta phr{p ludt;

e) Ngodi ti€u ctruAn Ci5i vdi ban in n6u tr6n, c6c d6i tugng nQp tai liQu luu chi6u phii
nQp kdm ban di€n tu c6 nQi dung vd hinh thtc trinh bdy trtrng v6i ban in nQp vAo Thu viQn.

Dinh dane ban tliQn tt: pdf(ddi voi v6n ban), dangjpg/png/tiff(d6i voi hinh anh), dane

mp4/mov/avi (di5i vOi video); Hinh thfc nQp bin diQn tri: Grii email ho4c nSp t4rc ti6p th6ng

qua vft chta tin (CD-ROM, USB, HDD ... ) cho Thu viQn.

2. S5luqng

a) Ludn 6n ti6n si: 01 ban in toin vtrn, 01 ban in t6m trt, 0l ban dien tt toan vin, 01

brim ttiQn tu t6m t6t. NQi dung ban in vd bin <liQn tu hoan toan trung khop.
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b) Lufn ven thSc si vi kh6a lufln tiit nghi6p: 0l bin in vA 0l ban tliQn tu todn vdn,

T6n file bdn di€n tt ghi 16: He Gn, TAn di tat, Khda tuin ti* nghiQp ho(c chrryAn

ngdnh diii vdi Luin rin/Lu4n vdn, ndm bdo v€.

c) D6i vdi nhiQm vp KH&CN c6c c6p (da teD, CA an, au 6n: 02 b6n in toan ven nQp

Thu vi€n vi phdng QLKH&HTQT <tdng thdi gui bAn diQn tu toan v6n vd email cria 2 don

vi ndy. NQi dung brtu: in vi ban tli$n tu hoin toan trung khop.

Tdn file ban tlign tu ghi 16: Ho ftn, TAn di tdi, NhiQm vu KH&CN ciip cd sd/cdp

Tinlr/BQNgdnh, ndm nghiQm thu.

d) T6p chi khoa hgc: f6i ttriAu l0 bdn in toan v6n, 0l bAn tli€n tu todn vtrn;

d) Kl yriu hQi nehi, hQi thno khoa hgc: fr5i ttri6u 02 ban in toin v6n, 0l bAn diQn tu

toan vtrn;

e) C6c lo4i tai liQu khric: fOi ttri,6u 0l ban in toan vdn, 0l ban <li€n tu toan van.

^ -. . ,4. ...tJ. lu cnor tlep nnan

C6c don vi ti6p nhdn c6 quydn ttr ch6i tiiSp nhan tei liQu nQp luu chitiu khi:

a) Kh6ng <lung phi6n bin da duqc ph6 duyQt;

b) Thiiiu thdnh ph6n h6 so;

c) Sai <tinh d4ng ho{c kh6ng d6p img y€u cAu kI thuit;

d) C6 d6u hiQu vi ph4m ban quy6n ho{c bio mflt.

Di6u 5. Thrl tgc vi thdi gian nQp luu chi6u tii lifu
l. Thi tgc nQp luu chi6u

CA nhen, <lon vi t4rc tirip nQp tii liQu cho Thu viQn. Sau khi nQp luu chi6u, c6 nhdn

ho{c tlon vi tlugc Thu viQn c6p Gi6y x6c nhdn nQp luu chi6u. Ri6ng vdi Od tai, ee 6n, du rin

thu$c phdng QLKH&HTQT quan ly y€u cAu nQp th6m I bdm vd don vi ndy.

2. Thdi gian nQp lrru chi6u

OOi voi lufn rlm tiiin si, lufn vin th6c si kh6a lufln tr5t nghiep, b6o crio t6ng k6t dd

tail dg tu nghiOn criu khoa hgc: Chdm nh6t ld 25 ngdy k6 ttr khi HQi ttdne tt6nh gi6 nghiQm

thu itgt y6u ciu.

K! yrSu hQi nghi, hQi th6o khoa hsc: Cham nh6t l5 ngiy kE tu ngdy di6n ra hQi nghi,

hQi th6o.

C6c tAi li€u kh6c: Chflm nh6t 20 ngiy sau khi phrit hanh.

Dilu 6. Dia chi nQp luu chi6u

LTrung tdm hgc liQu Thu viQn, Trudng Eai hqc Y khoa Vinh, email:

thuvien@vmu.edu.vn

2. Phdng Qunn lj khoa hgc vd Hqp t6c qu6c tti, Truong D4i hqc Y khoa Vinh, email:

nckh@vmu.edu.vn (d6i vdi c6c sAn phAm khoa hgc c6ng nghQ)
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Di6u 7. H4n ch6 c6ng khai tti ligu luu chi6u

1. Tni liQu lrru chi6u hpn ch6 c6ng khai trong thu vign g6m: c6c kh6a lufn, lu{n v6n,

ae an cO dU dinh ph6t triiin ti6p hudng nghi6n cr?u.

2. Tht tgc h4n ch6 c6ng khai

a) Ngudi huong din le cht th6 dimg <lon xin han ch6 c6ng khai tei ligu lrru chi6u

chim nh6t vdo thoi ttirSm sinh vi€n, hgc vi€n ld ngudi tlugc hudng d6n nQp luu chi6u kho6

lu{n, lufn v[n v6 Trung tAm hqc li€u Thu viQn.

b) Trung tAm hgc liQu Thu viQn c6 tr6ch nhi€m l6p danh muc tai liQu luu chi6u h4n

ch6 c6ng khai, trinh Ban gi6m hiQu ph6 duyQt, th6ng b6o toi c6c don vi li6n quan.

3. Khi hi5t thdi gian h4n chti c6ng khai: Trung tdm hgc liQu Thu viQn ti6n hanh xrl lf
nghiQp vU, t6 chric khai th6c phuc vu ho4t dQng giang d4y, hgc tfp vd nghiCn crtu khoa hoc

trong Nhe trudng.

Chuong III.
LUU rRrI, KHAr rHAc vA srlDUNG TAr LEU LtrU cHrtu

Di6u 8. Luu trii tiri ligu luu chi6u

1. D6i vdi cric tii liQu c6ng khai

a) C6c tii liOu luu chi6u dugc ph6n loai theo lo4i hinh (Lufn ri.n tiiin si, Lufn v6n th4c

si Kh6a lufn t6t nghiQp, Od tal A6 rim, ds rin khoa hsc vd c6ng nghQ, xu6t Uan pnAm ... ;.
b) D.ii vdi ban in: M6i tdi liQu luu chi6u dugc xrl lf nghiQp qr thu viQn, gin ma x6p

gi6, ltru kho theo ph6n lo4i vd tich hqp vdo co sd d(i liQu cta thu viQn cta Trung tAm hgc

liQu Thu viQn Truong D4i hqc Y khoa Vinh.

c; O6i v6i ban ttiQn tti: Tdi liQu luu chirSu dugc xrl lf nghiQp 4r thu vipn th6ng qua

phdn mdm quin lf thu viQn vd tich hqp vio co sd dt li€u s6 cria Trung tAm hoc liQu Thu
viQn Truong Dai hqc Y khoa Vinh.

2. D6i v6i tAi liQu h4n ch6 c6ng khai

a) D6i vOi ban in: Tdi liQu dugc luu trfi theo kho ri€ng biQt, kh6ng phpc qr khai th6c,

dugc xt lj nghiQp qr thu viQn (bi6n mgc so lugc: nhan d6, t6c gi6, nim bio vg, gin mn x6p
gi6, lrru ghi chn d4ng tdi liQu han chiS c6ng khai).

b) D5i vdi bAn tliQn tri: Kh6ng xri lj nghiQp vu thu viQn, kh6ng phpc vu khai th6c

trong thdi gian h4n ch6 c6ng khai.

Didu 9. Khai thic vir sfr dgng tiri liQu lru chi6u

1. ViQc khai th6c, sri dgng tdi liQu luu chiiiu t4i Trudng D4i hgc Y khoa Vinh chi
phUc W giang day, hgc tip vi nghiOn cuu khoa hoc; kh6ng sri dqng vdo mgc dich thuong
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mai ve phai tuan thU quy dinh cta ph6p luAt vd thu vien vd sd htru tri tuQ.

2. Tdi liQu ltru chitiu duo. c khai th6c theo hai hinh thric:

a) Tr.uc titip t4i phdng dgc cria Thu viQn.

b) T4rc tuyiSn qua h0 thr5ng thu viQn si5 Uang tii khoan nQi bQ do Nhn tnrlng c6p.

3. ViQc khai th6c, st dpng tii liQu luu chitiu phdi tuan tht quy <linh cta NhA trudng

vd phrip luAt vA thu vi€n, sd hfu tri tue.

4. Nghi6m c6m sao chdp, trich d6n ho{c st dgng tii liQu luu chiilu tr6i quy tlinh,

x6m phqm quydn sd hiiu tri tuC. Mqi hanh vi vi pham sE bl xri lf theo quy tlfnh cta Nhi
trudng vi ph6p luflt hiQn hanh.

Chucrng IV.

DIEU KHOAN THI HANH

Di6u 10. Tr{ch nhiQm crfta c6c b6n li6n quan

l. Trung tAm hgc liQu Thu viQn

a) Ld tton vi dAu mi5i tiiSp nhfn, kiiSm tra, quin lf, bio qudn vd t6 chrlc khai th6c tdi

liQu luu chiiSu theo quy dinh. C6p Gi6y x6c nhin cho c6 nh6n, tton vl da n$p luu chiilu

b) Xdy dpg, quan lj co sd d[ liQu vd kho luu trfi tai li0u tuu chil-iu; b6o tl6m an

toin, bio mft vi luu trt l6u ddi.

c) C6p nh6t tliy itt thdng tin tai liQu l6n hQ th6ng thu vi€n; t6 chric phpc vy khai th6c

theo quy dinh.

d) Ph6i hqp voi c6c tton vi li6n quan trong vi€c titip nhin, ban giao, kiiSm k€ vd xri lj
tii liQu luu chi6u.

d) Dinh kj b6o c6o tinh hinh tiiSp nhfn, quan lj vi khai thric tdi liQu lrru chiiSu theo

y€u cAu cia Nhe trudng.

e) XAy d\mg chinh s6ch phuc vu, khai thric vd sri dpng ngudn tii liQu luu chi6u tudn

tht theo quy clinh cta Luat Thu viQn vd ph6p luAt v.) sd hru tri tuC.

2. Phdng Quan lf khoa hgc vi hqp t6c qu6c t6

a) Phi5i hqp voi Thu viQn vi ciic tton vi li6n quan trong viQc ti6p nhfln, ki6m tra viQc

thpc hiQn lrru chiiSu d6i vdi cAc nhiQm vu khoa hgc vd cOng nghQ, dA tii, dg rin, ki yiiu hQi

nehi, hOi thio vd c6c tai liQu thuQc pham vi quan l!.
b) Theo doi, d6n dtic vi t6ng hqp tinh hinh thgc hi€n; xt lf ho{c ki6n nghi xri ly cric

truong hqp kh6ng thyc hi€n ho{c thlrc hiQn kh6ng dtng quy dinh.

c) TiiSp nh{n Gi6y x6c nh{n n$p luu chi6u do Thu viQn c6p dd ldm can ct thanh to6n,

c6ng nhgn k6t qu6 d6 tai va x6t c6c didu kiQn li€n quan khiic

tt
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3. C6c phdng chtc ndng li6n quan

a) Phdng Ddo t4o, Phdng DAo t4o sau d4i hgc: Ph5i hqp ki6m tra viQc hoAn thdnh

nghia vU nQp luu chi6u tru6c khi xdt t6t nghiQp ho{c cAp bang.

b) Phdng C6ng nghQ th6ng tin: Bdo <ldm ha tang ki thuft, h€ th6ng luu trt s5, sao

luu dt liQu vir an toiur th6ng tin phgc W qu6n lj, khai th6c tai liQu luu chiiiu.

c) Cdc don vf kh6c c6 tr6ch nhiQm ph6i hqp thgc hiQn theo chrlc n6ng, nhi€m W
rlugc giao.

4. Tr6ch nhiQm cta c6c khoa, bQ m6n, tlon vi chuy€n m6n

ptr6 Uir5n, huong din vd <l6n d6c vi6n chric, ngudi hgc thugc rton v! thgc hiQn viQc

n$p luu chiliu theo quy rlinh.

5. Tr6ch nhiQm cta chi nhiQm nhiQm W khoa hgc vi c6ng nghQ, cht bi6n, tric gi6,

ngucri hgc

a) Thgc hiQn nQp luu chi6u dAy dri, thing thdi tran d6i vdi c6c san phAm khoa hgc,

lufln vtrn, lufln 6n, kh6a lu6n vi cilc xuAt ban phAm khrlc thuQc phgm vi didu chinh cria Quy
dinh nny.

b) Chlu trrich nhiQm ve tinn aiy dt, chfnh x6c, hqp ph6p cta tii liQu vd cric th6ng tin
cung cap.

c) 86o dim tai liQu n$p luu chi6u ld phi€n ban di dugc ph€ duyQt theo quy ilinh.

d) TuAn tht c6c quy itinh cia ph6p lu6t vd cta NhA trudng v€ s& htu tri tue, ban

quy6n vd b6o mit th6ng tin.

Didu 11. Xrfr lf vi phqm

L C6 nhen, don vi kh6ng thgc hiQn hoic thuc hiQn khdng dAy dn, kh6ng tting thoi
h4n viQc nQp luu chi6u theo quy <lfnh ndy phdi hoan thanh viQc khic phgc trudc khi thUc

hiQn c6c tht fuc li6n quan theo quy <l!nh cria NhA tnrdng.

2. Tty theo tinh ch6t cta tii liQu, viQc chua hoin thAnh nghia qr nQp luu chi6u c6 thii
ld cdn cri dti l.Iha truong:

a) Chua xric nhin hoan thanh tht tUc nghi€m thu, thanh ly ho{c luu trir cl6i vOi nhi6-
vU khoa hQc vd c6ng nghQ;

b) Chua hoan thanh thi tgc x6t t6t nghiQp, c6p van beng, chrmg chi ho{c c6c tht tqc

hanh chinh kh6c theo quy chii <ldo t4o vd quy ilinh hiQn hanh cria Nhi *hg,
c) Chua x6c nhdn hoan thanh c6c nghia vp c6 li€n quan di5i vdi tic gi6, chri nhiQm

nhiQm vU ho{c tlon vi chri tri.

3. C6 nh6n, tlon vi nQp tai liQu kh6ng thing vdi ban tti dugc phO duyQt; cO y cung c6p

th6ng tin sai l€ch; vi ph4m quy dinh vti bio mflt, quydn t6c gii, quyAn sd hfr'u tri tuQ hoac

c6c quy dinh kh6c cta ph6p luat phei chlu tr6ch nhiQm tru6c Nhd trudng vd trudc ph6p luflt.
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4. Ngudi khai th6c, sri dqng tdi liQu luu chi6u c6 hdnh vi sao chdp, phrit tin, sri dqng

tr6i phdp, xAm ph4m quy6n trlc gi6, quy6n sd hilu tri tuQ ho{c sri dpng tAi liQu khdng tfiing

mgc dich se bi <linh chi quydn khai th6c tdi liQu, tl6ng thdi bi xt ly theo quy <tinh cta Nhd

trudng vi ph6p luQt hiQn hanh.

5. Don vi, c6 nh6n dugc giao quan ly tii liQu lrru chiiiu nhrmg <t6 xAy ra mAt m6q hu

h6ng, th6t hc, ti6t lO th6ng tin thuOc danh mqrc h4n ctu5 tiiip cQn hoic kh6ng thgc hiQn dung

trdch nhiQm quAn ly thi tUy theo tinh ch6t, mric dQ vi ph4m phii chiu tr6ch nhiQm theo quy

dinh crla Nhd truong vd ph6p luflt.

6. Trudng hqp hanh vi vi ph4m c6 dAu hiQu vi ph4m ph6p luft ho{c gAy thiQt h4i cho

Nhd truong, t6 chric, c6 nh6n kh6c thi ngodi viQc khic phgc h{u qui cdn phdi bOi thuong

thiet h4i (n6u c6) vi chiu trrich nhiQm theo quy dinh cta phrip luft.

Di0u 12. HiQu lqc thi hAnh

L Quy tlinh ndy c6 hiQu lUc kii tt ngdy kf quy6t Ai*r ban hinh.

2. Trung t6^m hgc liQu Thu viQn t6 chric triiln khai, huong d6n thUc hiQn.

3. Trong quri trinh thyc hiQn, ni5u ph6t sinh vu6ng mic, crlc tton vi, cri nhdn phan rinh

vd Trung tAm d€ t6ng hqp, b6o crio HiQu truong xem xdt sria <t6i, b6 sung pht hqp.
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